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ПОЛИТИКА  
об обработке персональных данных 

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика об обработке персональных данных ООО Компания 
«Митрофанова и партнеры» разработана в соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального 
закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", Рекомендациями 
Роскомнадзора от 27.07.2017 г. по составлению документа, определяющего политику 
оператора в отношении обработки персональных данных.  

1.2. Политика определяет в ООО Компания «Митрофанова и партнеры» (далее - 
Оператор) цели, условия и способы обработки персональных данных, категории субъектов 
персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных данных, права 
субъектов персональных данных, а также реализуемые Оператором требования к защите 
персональных данных. 

2. Термины и определения

2.1. Основные понятия, используемые в Политике: 
Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 
Применительно к задачам, регулируемым настоящей Политикой, к персональным данным 
относятся также сетевые идентификаторы — IP-адреса и файлы cookie. 

 IP-адрес - уникальный сетевой адрес узла в компьютерной сети, автоматически 
присваиваемый каждому устройству пользователя при подключении к сети «Интернет» и 
позволяющий идентифицировать используемое устройство. IP-адрес признаётся 
персональными данными в той мере, в которой он в совокупности с иными сведениями 
позволяет установить личность субъекта персональных данных. 

Файлы cookie - текстовые файлы, автоматически размещаемые на устройстве 
пользователя при посещении Сайта и содержащие информацию о действиях пользователя 
в сети «Интернет», его предпочтениях, параметрах браузера и пользовательской сессии; 
указанные файлы передаются браузером пользователя на сервер Оператора при каждом 
последующем обращении к Сайту и в совокупности с иными сведениями могут 
использоваться для идентификации пользователя, в связи с чем признаются персональными 
данными. 



Пользователь — физическое лицо, осуществляющее доступ к сайту Оператора 
посредством сети «Интернет». 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации с 
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 

Сервис веб-аналитики — программный сервис третьей стороны, посредством 
которого Оператором осуществляются сбор, обработка и анализ данных о поведении 
пользователей на сайте в автоматическом режиме. 

 
3. Права и обязанности Оператора 
 
3.1. Основные права и обязанности Оператора. 
3.1.1. Оператор вправе: 
1) определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей Оператора, предусмотренных законодательством и иными 
нормативно-правовыми актами о защите персональных данных; 

2) поручать обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 
данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки, 
предусмотренные законодательством о персональных данных; 

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных 
законом. 

3.1.2. Оператор обязан: 
1) принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 

обеспечивать их принятие лицом, осуществляющим обработку по поручению Оператора, 
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных; 

2) реагировать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 
представителей в соответствии с требованиями законодательства о персональных данных. 

 
4. Права субъекта персональных данных: 
 
4.1. Субъект персональных данных имеет право: 
1) получать у Оператора информацию, касающуюся обработки персональных данных;  
2) требовать от Оператора уточнения персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки;  



3) обжаловать действия или бездействие Оператора в Федеральную службу по надзору 
в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций или в судебном 
порядке в случае, если Оператор осуществляет обработку персональных данных с 
нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

 
5. Правовые основания обработки персональных данных 
 
5.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 
− Гражданский кодекс РФ; 
− Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной 

ответственностью"; 
− Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ; 
− уставные документы Оператора; 
− договоры, содержащие условия о поручении обработки персональных данных; 
− договоры, стороной которых либо выгодоприобретателем или поручителем, по 

которым является субъект персональных данных, если обработка персональных данных 
необходима для заключения указанного договора или исполнения обязательств по договору; 

− согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных; 
− осуществление прав и законных интересов Оператора и/или иных лиц либо достижение 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы 
Субъекта персональных данных; 

− иные основания, предусмотренные ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 
"О персональных данных". 

 
6. Цели, объем и категории обрабатываемых персональных данных 
 
6.1. Оператор обрабатывает следующие персональные данные: 

 
Цель обработки Категории 

субъектов 
ПДн 

Перечень ПДн Перечень действий Поручение 
обработки 

Срок 
обработки 

1. Обеспечение 
соблюдения 
трудового 
законодательства 
2. Ведение 
кадрового учёта, 
управление 
персоналом 
3. Обеспечение 
соблюдения 
налогового 
законодательства 
4. Обеспечение 
соблюдения 
пенсионного 
законодательства 
5. Обеспечение 
соблюдения 

Работники, 
уволенные 
работники 

Фамилия, имя, отчество 
Дата, месяц, год рождения 
Место рождения 
Пол, гражданство 
Адрес регистрации по месту 
жительства 
Номер телефона, адрес 
электронной почты  
Данные документа, 
удостоверяющего личность  
Сведения о трудовой 
деятельности: дата приёма, 
переводы, дата и основание 
увольнения, стаж, наименование 
и местонахождение организаций 
по предыдущему месту работы 
Сведения о государственной, 
муниципальной службе (за 
последние 3 года) 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение. 
 

ООО «1С-Софт»: 
- поручение. 
ООО «1С-Битрикс» - 
поручение. 
Органы 
государственного 
контроля и надзора, 
выбранный 
работником банк: 
- предоставление. 
 

До истечения 
срока действия 
трудового 
договора, 
завершения 
расчетов по 
нему. 



страхового 
законодательства 
6. Ведение 
бухгалтерского 
учета 

Сведения об образовании  
Сведения о доходах 
Данные банковского счёта для 
перечисления заработной платы  
Семейное положение, сведения о 
детях  
Специальные категории ПДн: 
- сведения о состоянии здоровья. 

Подбор персонала 
на вакантные 
должности 
Оператора, 
проверка деловых 
качеств кандидата 
на трудоустройство   

Кандидаты на 
трудоустройство 

Фамилия, имя, отчество 
Дата, месяц, год рождения 
Пол, гражданство,  
Номер телефона, адрес 
электронной почты  
Профессия 
Сведения о трудовой 
деятельности: даты приёма, 
переводов, даты и основания 
увольнения, стаж, наименование 
и местонахождение организаций 
по предыдущим местам работы 
Сведения об образовании  
Биометрические персональные 
данные:  
- видеоизображение (при 
проведении дистанционных 
собеседований). 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение. 
 

ООО «Хэдхантер»: 
- поручение. 
 

В течение 
срока принятия 
решения о 
трудоустройст
ве 

Оформление льгот, 
предусмотренных 
трудовым и 
пенсионным 
законодательством, 
законодательством 
о социальном 
обеспечении 

Родственники 
работников 

Фамилия, имя, отчество 
Пол, гражданство 
Реквизиты свидетельства о 
браке, о рождении, документа, 
подтверждающего опекунство 
Сведения о трудоустройстве  
Специальные категории 
персональных данных: 
- медицинские заключения о 
состоянии здоровья; 
-  сведения об инвалидности. 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение. 

ООО «1С-Софт»: 
- поручение. 
ООО «1С-Битрикс» - 
поручение. 
Органы 
государственного 
контроля и надзора, 
СФР: 
- предоставление. 
 

До истечения 
срока действия 
трудового 
договора с 
работником 

1. Подготовка, 
заключение и 
исполнение 
договоров 
2. Ведение 
бухгалтерского 
учета 
 

Контрагенты -
физические лица 

Фамилия, имя, отчество 
Дата, месяц, год рождения, место 
рождения 
Пол, гражданство 
Адрес регистрации по месту 
жительства 
Номер телефона, адрес 
электронной почты 
Данные документа, 
удостоверяющего личность 
ИНН, СНИЛС 
Профессия 
Сведения об образовании (в 
объёме, необходимом для 
подтверждения квалификации 
для исполнения договора) 
Реквизиты банковского счёта, 
банковской карты 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение. 
Способ обработки: 
смешанная обработка (с 
использованием 
средств автоматизации 
и без) 

ООО «1С-Софт»:  
- поручение. 
ООО «1С-Битрикс»: 
- поручение. 
Органы 
государственного 
контроля и надзора, 
СФР, кредитные 
организации: 
- предоставление 
 

До истечения 
срока 

подготовки, 
заключения, 
исполнения 
договора, 

срока исковой 
давности 

Представители 
контрагентов - 
физические лица 

Фамилия, имя, отчество 
Данные документа, 
удостоверяющего личность 
Реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия 
 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение.  

ООО «1С-Софт»:  
- поручение. 
ООО «1С-Битрикс»: 
- поручение. 
 

До истечения 
срока 
подготовки, 
заключения, 
исполнения 
договора, 
срока исковой 
давности 

Исполнение 
законодательства об 
архивном деле 

Все 
перечисленные 
выше категории 
субъектов 

Все перечисленные выше 
персональные данные 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 

ООО «1С-Софт»:  
- поручение. 
 

В течение 
сроков, 
определенных 
законодательст



изменение), извлечение, 
использование, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение.  

вом об 
архивном деле 

Обеспечение 
соблюдения 
законодательства 
РФ об обороне 
 

Работники Фамилия, имя, отчество 
Дата рождения, место рождения 
Пол, гражданство 
Адрес регистрации, адрес 
фактического проживания 
Номер телефона 
Данные документа, 
удостоверяющего личность 
Должность, профессия 
Сведения о трудовой 
деятельности 
Отношение к воинской 
обязанности, полные сведения 
воинского учёта (военный билет: 
серия, номер, ВУС, звание, 
состав, категория запаса) 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение  
 

Органы 
Министерства 
обороны РФ: 
- предоставление. 
 
 

В течение 
срока действия 
трудового 
договора 

Родственники 
работников 

Фамилия, имя, отчество супруги 
/ супруга, детей 
Дата, месяц, год рождения 
Реквизиты документов, 
подтверждающих родство  

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
передача 
(предоставление, 
доступ), обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение  
 

Органы 
Министерства 
обороны РФ: 
- предоставление. 
 
 

В течение 
срока действия 
трудового 
договора 

Обеспечение 
функционирования 
сайта, 
статистический 
анализ 
посещаемости и 
поведения 
пользователей на 
сайте. 
Улучшение 
пользовательского 
опыта и адаптация 
отображения сайта 

Посетители 
сайта 

IP-адрес устройства 
пользователя, файлы cookie, 
идентифицирующие 
уникального посетителя и 
пользовательскую сессию; 
глубина просмотра страниц; 
время, проведённое на страницах 
сайта; источник перехода. 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение, извлечение, 
использование, 
передача, 
обезличивание, 
блокирование, 
удаление, уничтожение  

ООО «Яндекс» 5 лет 

 
6.2. Обработка персональных данных осуществляется Оператором 

автоматизированным способом, а также без использования средств автоматизации.  
 
7. Порядок и условия обработки персональных данных 
 
7.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 
случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

7.2. Работники Оператора, осуществляющие обработку персональных данных, 
допускаются к обработке после ознакомления с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, настоящей Политикой, локальными актами Оператора 
по вопросам обработки персональных данных, обучения указанных работников правилам 
работы с персональными данными, а также подписания обязательства о неразглашении 
персональных данных. 



7.3. Оператор при сборе персональных данных с использованием сети «Интернет» 
обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, а именно:  

7.4. Оператор принимает следующие правовые, организационные и технические меры 
для защиты персональных данных от несанкционированных действий, в том числе: 

-  назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
- издание документов, определяющих Политику Оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 
определяющих цели обработки, категории и перечень персональных данных, категории 
субъектов персональных данных, сроки обработки, хранения и порядок уничтожения 
персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ в области 
персональных данных и устранение их последствий; 

- проведение оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных 
данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, и определение 
соотношения указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на 
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных законом; 

- определение угроз безопасности персональным данным при их обработке в 
информационных системах Оператора;  

- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 
средств защиты информации;  

- учёт и хранение машинных носителей информации, их обращение, исключающее 
хищение, подмену и уничтожение; 

- ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации, 
Политикой Оператора, иными локальными актами Оператора по вопросам обработки 
персональных данных, а также обучение указанных работников правилам работы с 
персональными данными; 

- контроль доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных 
данных; 

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятие мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий 
несанкционированного доступа; 

- восстановление уничтоженных или измененных персональных данных в результате 
несанкционированного доступа к ним;  

- контроль эффективности применяемых мер и средств по обеспечению безопасности 
персональных данных, а также контроль соблюдения уровня защищенности персональных 
данных в информационных системах персональных данных. 

7.5. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

 
8. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение, прекращение обработки 



персональных данных, ответы на запросы/обращения субъектов персональных 
данных 

 
8.1. Запросы/обращения субъектов персональных данных или их представителей, 

уполномоченных органов по поводу неточности персональных данных, неправомерности 
их обработки, отзыва согласия или доступа субъекта персональных данных к своим 
персональным данным могут быть направлены на адрес Оператора заказным почтовым 
отправлением с описью вложения или курьерской службой по адресу: 119002, г. Москва, 
вн.тер. г. Муниципальный Округ Арбат, ул. Арбат, дом 12, строение 1. 
      Запрос/обращение, подписанные электронной подписью, могут быть направлены на 
адрес электронной почты: ekonomikatruda-ru@yandex.ru 

8.2. Запрос/обращение субъекта персональных данных или его представителя должен 
содержать: 

- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 
данных и/или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 
его органе, сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя; 

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором и факт обработки персональных данных Оператором; 

- суть запроса/обращения: неточность персональных данных, неправомерность их 
обработки, отзыв согласия или предоставление доступа субъекта персональных данных к 
своим данным; 

- подпись субъекта персональных данных или его представителя.       
8.3. Рассмотрение Оператором запросов/обращений субъектов персональных данных 

или их представителей осуществляется в порядке, определяемом Федеральным законом от 
27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных". 

8.4. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя, или по запросу Роскомнадзора Оператор 
осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора), с момента 
такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 
блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 
персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем, либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет 
персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 
снимает блокирование персональных данных. 

8.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, 
Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней, обязан прекратить неправомерную 
обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки 
персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если 
обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок, 
не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 
персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их 



уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных 
данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, 
а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя, либо 
запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были 
направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 
также уведомить указанный уполномоченный орган. 

8.6. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение 
прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления такого 
инцидента уведомить Роскомнадзор: 

- в течение 24 часов о произошедшем инциденте, предполагаемых причинах, 
повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, предполагаемом вреде, 
нанесенном правам субъектов персональных данных, и принятых мерах по устранению 
последствий инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном 
Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с выявленным 
инцидентом; 

- в течение 72 часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента 
и предоставить сведения о лицах, действия которых стали его причиной (при наличии). 

8.7. Обработка персональных данных прекращается в сроки, установленные 
законодательством Российской Федерации, в следующих случаях: 

- по достижении целей обработки персональных данных или при утрате необходимости 
в их достижении; 

-  по истечении срока обработки персональных данных; 
- по требованию субъекта персональных данных или уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки; 

- при невозможности устранения допущенных нарушений при обработке персональных 
данных; 

- при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, 
устанавливающих правовые основания обработки персональных данных; 

- при отзыве субъектом персональных данных согласия или истечении срока его 
действия, если в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» 
обработка персональных данных допускается только с его согласия. 

8.8. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 
уничтожению, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными 
федеральными законами. 

8.9. Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 
приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 N 179 "Об утверждении Требований к 
подтверждению уничтожения персональных данных".  

 



 9. Заключительные положения  
 
9.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения и действует 

бессрочно. Оператор вправе вносить изменения в Политику. Новая редакция Политики 
вступает в силу с момента ее утверждения Оператором и подлежит опубликованию. 

9.2. Оператор обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике путем 
публикации на Сайте по адресу: https://www.ekonomikatruda.ru/ 

9.3. Требования настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 
Работниками Оператора, имеющими доступ к персональным данным.  

 
Приложения: 
Приложение № 1 - Запрос на предоставление информации об обработке персональных 

данных (форма). 
Приложение № 2 - Требование об уточнении/блокировании/уничтожении 

персональных данных (форма). 
Приложение № 3 - Отзыв согласия на обработку персональных данных (форма). 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



           Приложение № 1 к Политике об обработке 
персональных данных,  
утв.  «12» января 2026 г. 
 

 
Запрос на предоставление информации об обработке персональных данных  

(форма) 
 

      Оператору персональных данных  
     ООО Компания «Митрофанова и партнеры» 

     Адрес: 119002, г. Москва,  
вн.тер. г. Муниципальный Округ Арбат,  

ул. Арбат, дом 12, строение 1 
 

От ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт ______________________________________________________________________ 
выдан ________________________________________________________________________ 
адрес регистрации: _____________________________________________________________ 
 
Сведения, которые подтверждают факт обработки персональных данных Оператором: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
 
В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» прошу предоставить мне следующую информацию, касающуюся обработки моих 
персональных данных: 
□ подтвердить факт обработки моих персональных данных;  
□ правовые основания и цели обработки моих персональных данных;  
□ наименование и местонахождение Оператора, сведения о лицах (за исключением 
работников Оператора), которые имеют доступ к моим персональным данным или которым 
могут быть раскрыты мои персональные данные на основании федерального закона или 
договора; 
□ относящиеся ко мне обрабатываемые персональные данные, источник их получения;  
□ сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения;  
□ информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче моих 
персональных данных;  
□ ___________________________________________________________________________ 

(иные сведения) 
 

Данный запрос является первичным / повторным: 
_____________________________________________________________________________ 

(указать причину направления повторного запроса) 
 
Указанные сведения прошу предоставить по адресу:  
_____________________________________________________________________________ 
 
 
__________________ (дата)                                                     ________________ (подпись) 



Приложение № 2 к Политике об обработке 
                        персональных данных,  

утв.  «12» января 2026 г. 
 

 
Требование об уточнении/блокировании/уничтожении персональных данных 

(форма) 
 

      ООО Компания «Митрофанова и партнеры» 
     Адрес: 119002, г. Москва,  

вн.тер. г. Муниципальный Округ Арбат,  
ул. Арбат, дом 12, строение 1 

 
От ___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
паспорт ______________________________________________________________________ 
выдан ________________________________________________________________________ 
адрес регистрации: _____________________________________________________________ 
 
Сведения, которые подтверждают факт обработки персональных данных Оператором: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
В соответствии с положениями ст. 14 и ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-
ФЗ «О персональных данных» прошу уточнить / блокировать / уничтожить мои 
персональные данные в связи с тем, что: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(указать причину: персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; с 

персональными данными совершаются неправомерные действия – указать какие) 
 

прошу: ______________________________________________________________________ 
(уточнить / блокировать / уничтожить) 

следующие мои персональные данные: ___________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
 
__________________ (дата)                                                     ________________ (подпись) 
 
 
 

Приложение № 3 к Политике об обработке 



персональных данных,  
утв.  «12» января 2026 г. 

 
 

Отзыв согласия на обработку персональных данных 
(форма) 

 
 ООО Компания «Митрофанова и партнеры» 

     Адрес: 119002, г. Москва,  
вн.тер. г. Муниципальный Округ Арбат,  

ул. Арбат, дом 12, строение 1 
 
От ___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
паспорт ______________________________________________________________________ 
выдан ________________________________________________________________________ 
адрес регистрации: _____________________________________________________________ 
 
Сведения, которые подтверждают факт обработки персональных данных Оператором: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона "О персональных 
данных" отзываю согласие на обработку следующих моих персональных данных: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
    Уведомление об уничтожении персональных данных прошу направить в 
письменной форме по адресу: ____________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
__________________ (дата)                                                     ________________ (подпись) 
 

 


